Kauffrau EFZ Gesundheit

Kaufmann EFZ Gesundheit

AUSBILDUNG

® 3-jahrige Lehre direkt nach der obligatorischen
Schulzeit

® Ausbildung am Kaufmannischen Bildungszentrum
in Zug

@ Abschluss mit Eidgendssischem Fahigkeits-
zeugnis, Berufsmatura (BM) moglich

VORAUSSETZUNG

® Abgeschlossene Sekundarstufe | mit guten
Leistungen

ANFORDERUNGEN

® Gute sprachliche Ausdrucksfahigkeit
(DE/Fremdsprachen)

® Selbststandigkeit und Zuverlassigkeit
® Teamfahigkeit und Kontaktfreudigkeit
AUFGABEN ® Vernetztes Denken und Organisationsfahigkeit

© Ubernehmen von administrativen Aufgaben ® Verantwortungsbewusstsein

im Unternehmen in verschiedenen Abteilungen o Gute Auffassungsgabe und Flair fir Zahlen

® Verfassen von Briefen und Vertragen sowie
Erstellen von Rechnungen

® Planen, Organisieren und Treffen von Vereinbarun- ENTWICKLUNGSMOGLICHICEITEN

gen mit Kundinnen und Kunden und Lieferanten ® Verschiedene Berufsprifungen mit eidg.

® Durchfihren von Abklarungen, Einkdufen sowie Fachausweis

Mitwirken in Buchhaltung ® Verschiedene hohere Fachprifungen (eidg.

® Kennenlernen von betrieblichen Ablaufen und Diplom): mehrjahrige Praxis, Vorbereitungskurse

wirtschaftlichen Zusammenhangen im Spital ® Betriebswirtschafter HF
® Selbststandiges, zielorientiertes und fachge- ® Fachhochschulen: Betriebsokonomie, Wirtschafts-
rechtes Ausflhren von kaufmannischen Aufgaben informatik, Kommunikation, Tourismus etc.

® Diverse Kaderschulen

ZUGER Kantonsspital



